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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме в гимназию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о приеме в гимназию (далее – Положение) разработано с целью обес-

печения реализации и соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на об-

разование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализа-

ции государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворе-

ния потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок приема граждан (далее – граждане, дети, обу-

чающиеся) Российской Федерации в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учрежде-

ние «Гимназия №36» (далее – Гимназия) на обучение по образовательным программам начально-

го общего, основного общего и среднего общего образования. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с  

- Конституцией Российской Федерации,  

- Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(с изменениями от 02.12.2019),  

-  «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, от-

дыха и оздоровления детей и молодежи» (утверждены Постановлением Главного санитар-

ного врача от 28.09.2020 №28, СП 2.4.3648-20, 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» (с изменениями от 30.08.2022), 

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 

«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной ор-

ганизации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным програм-

мам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие орга-

низации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным програм-

мам соответствующего уровня и направленности»,  

- приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 27 февраля 2015 г. 

N 1156/15 «Об утверждении порядка организации индивидуального отбора обучающихся 

при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные органи-

зации Республики Татарстан для получения основного общего и среднего общего образо-

вания с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обу-

чения» (с изменениями от 26.12.2022), 

- уставом Гимназии. 

1.4. Прием в Гимназию иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественни-

ков за рубежом, для обучения общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнова-

ний федерального бюджета, бюджета субъектов Российской Федерации и местных бюджетов 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и дей-

ствующим законодательством. 

1.5. Гимназия для обучения по общеобразовательным программам принимает граждан, имеющих 

право на получение общего образования соответствующего уровня, в том числе проживающих на 

части территории г.Казани, закрепленной за Гимназией соответствующим постановлением Ис-

полнительного комитета г.Казани, издаваемым не позднее 15 марта текущего года, (далее – за-

крепленная территория). Указанное постановление размещается на официальном сайте гимназии в 

течение 10 дней с момента его издания. 



1.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптирован-

ной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образо-

вания (далее – адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (за-

конных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комис-

сии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати 

лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия 

самих поступающих. 

1.7. В приёме в гимназию может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В 

случае отказа в приеме родители (законные представители) обучающегося для решения вопроса 

об устройстве ребенка в другую образовательную организацию обращаются в районный отдел 

Управления образования г.Казани по месту нахождения Гимназии. 

1.8. Прием в Гимназию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест. 

1.9. Языком образования в Гимназии является государственный язык Российской Федерации (рус-

ский язык). 

1.10. Выбор родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка, исходя из возможностей Гимназии, осуществляется по заявлению роди-

телей (законных представителей) детей (при поступлении на обучение по программам начального 

и основного общего образования) и по заявлению поступающего (при поступлении на обучение 

по программе среднего общего образования). 

 

2. О приеме в 1-й класс 

2.1. В первый класс зачисляются дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев, при отсутствии проти-

вопоказаний здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. 

2.2. Приём  детей в гимназию для обучения в более раннем или позднем возрасте осуществля-

ется по заявлению родителей (законных представителей) с разрешения органов управления обра-

зованием.  

2.3. В первую очередь приёму в гимназию подлежат дети, проживающие в микрорайоне, закреп-

ленном Постановлением Исполкома г.Казани за гимназией (далее – закрепленные лица).  

2.4. В первоочередном порядке места в Гимназии предоставляются также  

- детям военнослужащих по месту жительства их семей;  

- детям сотрудников органов внутренних дел и детям, указанные в части 14 статьи 3 Феде-

рального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законо-

дательные акты Российской Федерации», по месту жительства их семей. 

2.5. При приеме в Гимназию на обучение по образовательным программам начального общего об-

разования преимущественным правом обладают дети, имеющие брата и (или) сестру, обучающих-

ся в Гимназии на 01 сентября (полнородных и неполнородных, усыновленных (удочеренных), 

находящихся под опекой или попечительством в семье, включая приемные семьи). 

2.6. Прием детей, не проживающих на закрепленной территории, для обучения по общеобразова-

тельным программам осуществляется на оставшиеся свободные места. 

2.7. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц гимназия не 

позднее 10 дней после издания распоряжения о закрепленной территории гимназия размещает 

информационном стенде и на официальном сайте гимназии, а также в федеральной государствен-

ной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» далее – ЕПГУ) информацию о количестве мест в первых классах, не позднее 5 июля – ин-

формацию о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной терри-

тории. 

 

3. О приёме обучающихся в 10-й класс  

3.1. В 10-е классы с углубленным изучением немецкого языка принимаются выпускники 9-х клас-

сов гимназии или иных общеобразовательных учреждений, реализующих программу углубленно-

го изучения немецкого языка, на основе положительных результатов государственной итоговой 

аттестации за курс основного общего образования по немецкому языку. При ограниченном коли-
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честве мест преимущественным правом при зачислении обладают выпускники 9-х классов с 

наивысшим общим баллом по результатам годовой аттестации. Основанием для зачисления явля-

ется личное заявление учащегося.  

4. Порядок и сроки приема документов 

4.1. Прием граждан в Гимназию осуществляется: 

- по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка – при приеме на обу-

чение по образовательным программам начального общего и основного общего образова-

ния, при предъявлении документа, удостоверяющего их личность; 

- по личному заявлению учащегося – при приеме на обучении по образовательным програм-

мам среднего общего образования, при предъявлении документа, удостоверяющего его 

личность. 

4.2. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в п.22 Пра-

вил, подаются одним из следующих способов: 

- лично в гимназию; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием функционала региональной государственной информационной системы 

Республики Татарстан, интегрированной с ЕПГУ. 

При прочих равных условиях подачи документов, при обращении в один день, первоочередность 

устанавливается следующим образом: 

1. личная подача документов 

2. портал «Государственные услуги РТ» 

3. через операторов почтовой связи 

4. в электронной форме. 

Гимназия осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на 

обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При про-

ведении указанной проверки Гимназия вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на ука-

занный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный ка-

бинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим). 

4.3. В заявлении о приеме в Гимназию на обучение родителем (законным представителем) ребен-

ка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Феде-

рального закона, указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего на уровень среднего об-

щего образования; 

- дата и место его рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

- фамилия, имя. отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(-ых) представите-

ля(ей)ребенка; 

- д)адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(-ых) 

представителя(ей)ребенка; 

- е) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (закон-

ного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- ж) наличие права первоочередного или преимущественного приема; 

- з) потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспита-

ния обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключени-

ем психолого- медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 



- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителями) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптиро-

ванной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного посту-

пающего по адаптированной образовательной программе); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступаю-

щего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свиде-

тельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и дру-

гими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

Форма (образец) заявления о приеме на обучение размещается гимназией на информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет (приложение 1). 

4.4. Для приема родитель, законный представитель ребенка или поступающий представляют сле-

дующие документы: 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство за-

явителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необхо-

димости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начально-

го общего образования); 

- копию свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права  преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципаль-

ную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнород-

ные брат и (или)  сестра); 

- справку с места работы родителя (справку из военкомата для мобилизованных, законного 

представителя ребенка (при наличии права первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

- разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребенка до достижения 

им возраста шести лет и шести  месяцев или после достижения им возраста восьми лет (при 

зачислении ребенка на обучение в первый класс до достижения им возраста шести лет и 

шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет) 

В отдельных случаях (смена фамилии, имени, отчества и т.п.), для подтверждения родства заяви-

теля, родители (законные представители) ребенка представляют копию соответствующего доку-

мента. 

При посещении Гимназии и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными ли-

цами Гимназии родители, законные представители ребенка предъявляют оригиналы документов, 

указанных в абзацах настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего 

личность поступающего. 

4.5. Родитель (законный представитель) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, дополнительно предъявляет документ, подтверждающий родство заявите-

ля (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема граждан в 

Гимназию на обучение не допускается. 



При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допуска-

ется требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 26 Порядка, за ис-

ключением копий или оригиналов документов, подтверждающих первоочередное и преимуще-

ственное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде 

невозможно. 

4.7. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять 

другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. СНИЛС, 

медицинский полис и т.п. 

4.8. При приеме в Гимназию для получения среднего общего образования поступающим пред-

ставляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.  

В случае если документ о предыдущем уровне образования выдан иностранным государством, 

дополнительно требуется наличие: 

- нотариально заверенного перевода документа на русский язык – в случае, если указанный 

документ выдан государством, с которым Российской Федерацией подписан договор о вза-

имном признании документов об образовании; 

- в дополнение к указанному переводу свидетельства о признании эквивалентности доку-

ментов об образовании иностранного государства и Российской Федерации – в случае, если 

указанный документ выдан государством, с которым Российской Федерацией не подписан 

договор о взаимном признании документов об образовании. 

4.9. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, проживающих на закреп-

ленной территории, а также указанных выше в пунктах 2.4 и 2.5, начинается 30 марта текущего 

года и завершается 30 июня текущего года. 

Зачисление в Гимназию оформляется приказом в течение 3 рабочих дней после завершения прие-

ма заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

4.10. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, не проживающих на закреп-

ленной территории, начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но 

не позднее 5 сентября текущего года. 

4.11. В случае завершения приема в первый класс всех детей, указанных в пунктах 2.5 и 2.6 насто-

ящего Положения, а также проживающих на закрепленной территории, Гимназия осуществляет 

прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. В ука-

занном случае информация о переносе срока приема и о количестве свободных мест размещается 

на официальном сайте и информационном стенде Гимназии. 

4.12. Прием заявлений в первый класс осуществляется по графику, установленному гимназией и 

размещенному на информационном стенде и на официальном сайте гимназии. 

4.13. С целью ознакомления поступающих граждан и (или) их родителей (законных представите-

лей) с Уставом Гимназии, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свиде-

тельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими доку-

ментами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся, Гимназия размещает копии указанных документов на инфор-

мационном стенде и на официальном сайте. 

4.12. Факт ознакомления обучающегося и (или) его родителей (законных представителей), в том 

числе через информационные системы общего пользования, с документами, указанными в п.4.8 

настоящих Правил, фиксируются в заявлении о приеме и заверяется личной подписью обучающе-

гося и (или) родителей (законных представителей) соответственно. 

Подписью обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) фиксируется также 

согласие на обработку персональных данных обучающегося и персональных данных родителей 

(законных представителей) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

(статья 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»). 

4.13. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных роди-

телем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в 

журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведом-

ление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии заверше-

ния прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 

Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных госу-



дарственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования 

или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обуче-

ние и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или посту-

пающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 

организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержа-

щий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 

приеме на обучение документов. 

4.14. Приказы о приеме граждан на обучение размещаются на информационном стенде в день их 

издания. Приказы о комплектовании первых и десятых классов издаются не позднее 31 августа 

текущего года и в день издания размещаются на информационном стенде. 

4.15. На каждого ребенка, зачисленного в Гимназию, заводится (или ведется) личное дело, в кото-

ром хранятся копии предъявленных при приеме документов. Личное дело хранится в Гимназии на 

время обучения ребенка. 

4.16. В случае возникновения при приеме в Гимназию спорных вопросов совершеннолетние обу-

чающиеся или обучающиеся, имеющие основное общее образование, или родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся могут обратиться в «Городскую комиссию для 

рассмотрения обращений граждан по вопросу приема в общеобразовательные учреждения г. Ка-

зани». 

 

5. О приёме обучающихся в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 

5.1. Перевод совершеннолетнего обучающегося или обучающегося, имеющего основное общее 

образование, по их инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его роди-

телей (законных представителей) в Гимназию из другой образовательной организации, в которой 

он обучается (далее – исходная организация), производится при наличии свободных мест.  

5.2. Перевод обучающих из других общеобразовательных учреждений в 3-11 классы Гимназии 

осуществляется при условии освоения ими в данном общеобразовательном учреждении программ 

изучения немецкого языка (3-5 классы) и углубленного изучения немецкого языка (6-11 классы). 

5.3. В порядке исключения при наличии мест может производиться прием учащихся из других 

общеобразовательных учреждений, в которых не реализовалась программа изучения немецкого 

языка. В данном случае на родителей (законных представителей) ребенка возлагается ответствен-

ность за ликвидацию в течение учебного года задолженности в изучении немецкого языка.   

5.4. Совершеннолетний обучающийся или обучающийся, имеющий основное общее образование, 

или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося обращаются в Гим-

назию с запросом, и, при наличии возможности перевода в Гимназию, обращаются в исходную 

организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в Гимназию. 

5.5. Совершеннолетний обучающийся или обучающийся, имеющий основное общее образование, 

или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося для зачисления в 

школу представляют с предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность, следу-

ющие документы: 

- личное заявление (Приложение №2); 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточ-

ной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающих-

ся в Гимназию в связи с переводом из исходной организации не допускается. 

5.6. Зачисление обучающегося в Гимназию в порядке перевода оформляется приказом директора 

гимназии в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов с указанием даты 

зачисления в класс. 



5.7. Гимназия при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение 

двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода пись-

менно уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в 

Гимназию (принимающую организацию). 

5.8. Перевод может осуществляться как в течение учебного года, так и по его завершении. 

 

6. Заключительная часть  

6.1. Данное Положение вступает в силу с момента его утверждения.  

6.2. Положение разработано с учетом мнения родителей и учащихся гимназии. 
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